企业征信查询办理指南-人工柜面查询
湖北省内各地人民银行分支机构提供征信柜面查询服务，企业法定代表人可以亲自或委托经办人代理查询企业信用报告。
一、查询地点：
具体地点见湖北省内人民银行柜面征信服务网点信息表。
二、企业法定代表人查询所需材料：
（一）本人有效身份证件原件及复印件（复印件需加盖单位公章）；
（二）企业有效证件原件及复印件（复印件需加盖单位公章）；
（三）填写《企业信用报告查询申请表》（申请查询人即法定代表人签名，见附件1）。
其中，企业有效证件包括：营业执照、事业单位法人证书、社会团体法人登记证书等登记管理部门颁发的合法证照；
三、企业法定代表人委托经办人查询所需材料：
（一）经办人有效身份证件原件及复印件（复印件需加盖单位公章）；
（二）企业有效证件原件及复印件（复印件需加盖单位公章）；
（三）填写《企业法定代表人授权委托书》（加盖单位公章+法定代表人签名或签章，见附件2）；
（四）填写《企业信用报告查询申请表》（经办人签名，见附件1）。

附1
企业信用报告查询申请表
编号：
	企业信息

	企业名称
	

	证件类型
	

	证件号码 
	

	申请人信息

	查询申请人类型
	□企业法定代表人                  
□企业法定代表人授权的代理人      

	申请人姓名
	
	申请人证件类型
	

	申请人证件号码
	
	申请人联系方式
	

	查询机构信息

	查询机构 
	
	查询用户
	

	查询时间
	
	操作人签名
	

	申请人授权

	确认授权查询企业信用报告。

	签字确认

	申请人签字：
年    月    日 


注：1.以上所有项目必填。
    2.查询机构信息由查询机构填写，申请人不需填写。

附2
企业法定代表人授权委托书
征信中心/分中心： 
本企业（名称）                 （证件类型）                       （证件号码）                 兹授权（代理人姓名）         （证件类型）        （证件号码）               作为代理人，办理本企业        业务。本授权有效期至     年    月    日。
特此授权。 
  企业法定代表人签字：       
	（加盖公章处）        
签发日期：    年   月   日

承    诺
以上委托授权书系企业法定代表人亲自出具，如有不实，本人愿意承担法律责任。
代理人签字：        
年     月    日   
说明：1.委托授权书需填写清楚，涂改无效。
  2.委托授权书不得转让、买卖。
  3.办理本企业业务,选择填写：（1）信用报告查询（2）信用报告异议处理（3）添加信息主体声明。 
      4.授权有效期至少大于或等于办事时间。
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